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	DA FARE:
	FORMULARI/DOCUMENTI NECESSARI

	 FORMCHECKBOX 

	Leggere la descrizione dell’incarico
	Documentazione di progetto

	 FORMCHECKBOX 

	Studiare il piano di lavoro (se già presente)
	Documentazione di progetto

	 FORMCHECKBOX 

	Chiarire le domande
	

	 FORMCHECKBOX 

	Redigere o controllare la lista dei materiali / lista delle ferramenta
	Lista dei materiali e delle ferramenta

	 FORMCHECKBOX 

	Controllo del materiale (se già presente)
	Lista dei materiali e delle ferramenta

	 FORMCHECKBOX 

	Designare l’assistente responsabile
	

	 FORMCHECKBOX 

	Acquisire appunti da lavori simili
	

	 FORMCHECKBOX 

	…
	


	[image: image3.jpg]@ Pianificare




	DA FARE:
	FORMULARI/DOCUMENTI NECESSARI

	 FORMCHECKBOX 

	Acquisire un piano temporale e far confermare il termine di consegna
	

	 FORMCHECKBOX 

	Determinare gli strumenti di lavoro/utensili possibili
	

	 FORMCHECKBOX 

	Chiarire quali lavori parziali devono essere espletati e da parte di chi (taglio / lavoro meccanico / montaggio, ecc.)
	

	 FORMCHECKBOX 

	Confrontare le procedure alternative
	

	 FORMCHECKBOX 

	Pianificare il ciclo di lavoro comprese le varianti
	2.4 Ciclo di lavoro

	 FORMCHECKBOX 

	Stimare le ore
	2.4 Ciclo di lavoro

	 FORMCHECKBOX 

	Definire gli obiettivi
	

	 FORMCHECKBOX 

	Redigere un piano temporale
	

	 FORMCHECKBOX 

	…
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	DA FARE:
	FORMULARI/DOCUMENTI NECESSARI

	 FORMCHECKBOX 

	Correggere eventualmente il ciclo di lavoro e fissarlo in modo definitivo
	Ciclo di lavoro

	 FORMCHECKBOX 

	Discutere la procedura con il formatore/la formatrice professionale
	

	 FORMCHECKBOX 

	…
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	DA FARE:
	FORMULARI/DOCUMENTI NECESSARI

	 FORMCHECKBOX 

	Effettuare il lavoro in base alla pianificazione
	2.4 Ciclo di lavoro

	 FORMCHECKBOX 

	Aggiornare il diario di lavoro
	2.4 Diario di lavoro

	 FORMCHECKBOX 

	…
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	DA FARE:
	FORMULARI/DOCUMENTI NECESSARI

	 FORMCHECKBOX 

	Controllo della qualità
	Lista di controllo interna, documentazione di progetto materiali, piano temporale

	 FORMCHECKBOX 

	Informare la persona responsabile
	

	 FORMCHECKBOX 

	Controllo dell’obiettivo
	

	 FORMCHECKBOX 

	…
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	DA FARE:
	FORMULARI/DOCUMENTI NECESSARI

	 FORMCHECKBOX 

	Eseguire l’autovalutazione
	8.2 Valutazione dell’apprendista

	 FORMCHECKBOX 

	Svolgere il colloquio di valutazione con il formatore / la formatrice professionale
	8.2 Valutazione dell’apprendista

	 FORMCHECKBOX 

	Redigere la documentazione di formazione
	6.2 Documentazione di apprendimento

	 FORMCHECKBOX 

	…
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