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	ZU TUN
	NÖTIGE FORMULARE / UNTERLAGEN

	 FORMCHECKBOX 

	Auftragsbeschrieb lesen
	Planunterlagen

	 FORMCHECKBOX 

	Werkplan studieren (sofern bereits vorhanden)
	Planunterlagen

	 FORMCHECKBOX 

	Fragen klären
	

	 FORMCHECKBOX 

	Werkstoff- und Beschlägeliste erstellen oder kontrollieren
	Werkstoff- und Beschlägeliste

	 FORMCHECKBOX 

	Materialkontrolle durchführen (sofern Material bereits vorhanden)
	Werkstoff- und Beschlägeliste

	 FORMCHECKBOX 

	Verantwortliche Betreuungsperson bestimmen
	

	 FORMCHECKBOX 

	Lerndokumentationen ähnlicher Arbeiten hinzuziehen
	

	 FORMCHECKBOX 

	…
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	ZU TUN
	NÖTIGE FORMULARE / UNTERLAGEN

	 FORMCHECKBOX 

	Zeitplan beschaffen und Liefertermin bestätigen lassen
	

	 FORMCHECKBOX 

	mögliche Arbeitsmittel/Werkzeuge ermitteln
	

	 FORMCHECKBOX 

	abklären, welche teilarbeiten von wem erledigt werden müssen (Zuschnitt/Maschinenarbeit/Montage usw.)
	

	 FORMCHECKBOX 

	alternative Vorgehensweisen vergleichen
	

	 FORMCHECKBOX 

	Arbeitsablauf inklusive Varianten planen
	2.4 Arbeitsablauf

	 FORMCHECKBOX 

	Arbeitsstunden abschätzen
	2.4 Arbeitsablauf

	 FORMCHECKBOX 

	Ziele definieren
	

	 FORMCHECKBOX 

	Zeitplan erstellen
	Zeitplan

	 FORMCHECKBOX 

	…
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	ZU TUN
	NÖTIGE FORMULARE / UNTERLAGEN

	 FORMCHECKBOX 

	Vorgehen mit der Berufsbildnerin oder dem Berufsbildner besprechen
	

	 FORMCHECKBOX 

	Arbeitsablauf evtl. korrigieren und definitiv festlegen
	2.4 Arbeitsablauf

	 FORMCHECKBOX 

	…
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	ZU TUN
	NÖTIGE FORMULARE / UNTERLAGEN

	 FORMCHECKBOX 

	Arbeit gemäss Planung ausführen
	2.4 Arbeitsablauf

	 FORMCHECKBOX 

	Arbeitsjournal führen
	2.4 Arbeitsablauf

	 FORMCHECKBOX 

	…
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	ZU TUN
	NÖTIGE FORMULARE / UNTERLAGEN

	 FORMCHECKBOX 

	Qualitätskontrolle durchführen
	betriebsinterne Checkliste, Planunterlagen, Werkstoff- und Beschlägeliste, Zeitplan

	 FORMCHECKBOX 

	verantwortliche Person informieren
	

	 FORMCHECKBOX 

	Zielkontrolle durchführen
	

	 FORMCHECKBOX 

	…
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	ZU TUN
	NÖTIGE FORMULARE / UNTERLAGEN

	 FORMCHECKBOX 

	Selbstbeurteilung vornehmen
	8.2 Beurteilung Lernende

	 FORMCHECKBOX 

	Auswertungsgespräch mit der Berufsbildnerin oder dem Berufsbildner führen
	8.2 Beurteilung Lernende

	 FORMCHECKBOX 

	Lerndokumentation erstellen
	6.2 Vorlage Lerndokumentation

	 FORMCHECKBOX 

	…
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